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工信印刷ERP-G6.0
                           -------------系统管理员用户手册
录入数据的顺序

1. 增加系统角色并为各角色分配功能

2. 增加系统用户，并为他们分配角色

3. 做系统编码

4. 录入客户档案、外协单位档案、供应商档案、员工档案
5. 录入原材料档案、把现有库存入库

6. 录入订单、提交订单、审核订单

7. 生成生产单、生成外协单、录入生产日报、录入生产事故，录入出库等；

8. 生成各种报表。

系统管理员手册
1. 登录系统

1. 在ie地址栏里面输入htt://服务器的ip地址/erp，然后回车。

2. 在工信ERP系统登录界面，录入用户名admin和密码111后，点击“确定”。

2. 修改密码

1. 系统管理-修改密码：录入旧密码、新密码、新密码重输后保存。

3. 角色和权限

角色是指共享一个名称的一组权限的集合。例如
1. 添加角色：系统维护-角色权限-添加：输入角色编码（如01）和角色名称（如财务）-保存。

2. 授权：系统维护-角色权限-选中某角色-授权：把要赋予该角色的权限打上“√”-保存。

注：

· 系统默认的系统管理员角色不能删除，但可以把默认的初始密码改掉。

4. 用户管理

1. 用户的添加：系统维护-用户管理-添加-保存。

注：

· 在角色下拉菜单中出现的选项就是角色和权限功能里面添加的角色。一旦指定了用户的角色，该用户就拥有了该角色的权限。每个用户的初始密码都是“111”。

· 用户的编辑：系统维护-用户管理-点击目标用户右端的“[image: image1.png]


”-编辑-保存。

注：
· 用户一旦添加即不能删除，如果想作废某用户，只要把该用户的名称改为新的用户名称即可；

2. 用户的失效：系统维护-用户管理-点击目标用户右端的“[image: image2.png]


”-失效。

3. 重置密码：如果员工离职，需要以其身份进入系统，但又不知其密码，可以使用此功能，把该员工的密码初始化为“111”，步骤为：系统维护-用户管理-点击目标用户右端的“[image: image3.png]


”-重置密码。
5. 系统编码

1. 系统维护-系统编码-添加-选择系统编码类型-录入编码信息-保存。

    注：

· 系统提供了35种自定义编码；

· 系统编码录入完毕，在相关调用界面就可以选择；

· 在选择列表中，这些编码的排列顺序是按录入的先后顺序排列的。所以用户在编码的时候最好把最常用的放在前面。

6. 工种编码

1. 系统维护-工种编码-添加-录入编码信息-保存。

注：

· 工种编码是为了统计员工计件工资而设立的，因此只要是工资标准不一样的工种，都要作为一个独立的工种编码。如折页4折、折页8折等。

· 工种编码在录入员工日报时使用，参与报表中心里面的“生产日报分析”和“订单报表分析”的统计。

7. 使用注册

1. 系统维护-使用注册-添加信息-保存。

注：

· 名称和图标（logo）会打印在用户的订单、生产单、外协单、采购单、送货单的抬头上；

· logo为jpg格式的380*60的图片。
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